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Guide d'inscription en ligne a la formation continue de la SWISS SCC
Comment s'inscrire a la journée de formation continue de la SWISS SCC

L'inscription aux événements SWISS SCC s'effectue entierement en ligne. Afin de faciliter votre
inscription, veuillez suivre les étapes ci-dessous (Complétez soigneusement tous les champs obligatoires
marqués d'un astérisque *).

Etape 1 — Accéder a la page d'inscription
e Rendez-vous sur la page des événements de la SWISS SCC :
https://www.swissscc.ch/calendrier-actuel/
o Cliquez sur le lien correspondant a la Formation continue de Lausanne : XXXXXXX.

Etape 2 — Choisir votre type de participation
Sur la page d'inscription, sélectionnez le type de billet correspondant a votre statut.

Membre SWISS SCC
CHF 120.00

Non-Membre SWISS 5CC
CHF 200.00

Membre Sepa
CHF 200,00
CHF 120 avec code de réduction {code de réduction disponible auprés de Formation @swisssce.ch)

Conférencier - ére
CHF 200,00

Selon le billet choisi, les informations suivantes vous seront demandées :

¢ Membre SWISS SCC: Saisissez votre numéro de membre personnel SWISS SCC (format :
SCxx xxx). Le champ « Code de réduction » ne doit pas étre renseigné, sauf si un code
spécifique vous a été communiqué par les organisateurs.

e Non-Membre SWISS SCC: Le champ « Code de réduction » doit rester vide, sauf si vous avez
recu un code de la part des organisateurs.

e Etudiant-e: Veuillez saisir le code de réduction qui vous aura été communiqué aprés en avoir fait
la demande a Formation@swissscc.ch)

e Membre Sepawa/SKW/SFC: Veuillez saisir le code de réduction qui vous aura été communiqué
aprés en avoir fait la demande a Formation@swissscc.ch)

e Conférencier-ére: Veuillez saisir le code de réduction qui vous aura été transmis par les
organisateurs.

Lorsque votre code est accepté, le message « Discount Code Valid » s'affiche.
Cliquez ensuite sur « Suivant » pour poursuivre votre inscription.

Etape 3 — Compléter vos informations personnelles et professionnelles

Détails du ou de la participant - e

Civilité *

Coordonnées professionnelles et/ou personnelles
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Avant de poursuivre, vérifiez attentivement les informations saisies, en particulier votre adresse e-mail.
Celle-ci sera utilisée pour :

e vous envoyer la confirmation de votre inscription ;

e vous communiquer toutes les informations relatives a la formation.

Cliquez ensuite sur « Suivant » pour poursuivre votre inscription.
Si nécessaire, vous pouvez sur chaque page revenir a I'étape précédente en cliquant sur « Retour ».

Etape 4 — Compléter les informations de facturation
Complétez soigneusement tous les champs obligatoires marqués d'un astérisque (*).

Les informations demandées varient selon votre type de facturation :
e entreprise située dans I'Union européenne ;
e entreprise située hors de I'Union européenne (incl. entreprise située en Suisse);
e particulier.

Adresse de facturation * électionner v

Facture - Nom de la société
Facture - Rue *

Facture - Ville *

Facture - Cade postal *

Facture - Pays * -

Pour les entreprises établies dans I'Union européenne, le numéro de TVA intracommunautaire doit
obligatoirement étre renseigné.

Important : Vérifiez attentivement I'adresse de facturation ainsi que I'adresse e-mail renseignées pour
I'envoi de la facture avant de poursuivre.

Avant de finaliser votre inscription, veuillez accepter les Conditions générales en cochant la case
prévue a cet effet ou en cliquant sur « Sélectionner tout ». Les Conditions générales peuvent étre
téléchargées en cliquant sur le lien prévu a cet effet ou sous le lien suivant : AGBs-Anmeldungen-
Events f 01.10.2024.pdf

Si vous souhaitez modifier des informations, utilisez le bouton « Retour ».

Lorsque toutes les informations sont correctes, cliquez sur « Save » pour enregistrer votre inscription.
Un e-mail intitulé « Confirmation d'inscription a la formation continue de la SWISS SCC » vous sera
automatiquement envoyé. Celui-ci confirme votre inscription et contient toutes les informations
nécessaires pour procéder au paiement.

Si vous ne recevez pas cet e-mail dans les minutes qui suivent, pensez a vérifier votre dossier Courrier
indésirable (Spam).

Etape 5 — Procéder au paiement (si applicable)
Le réglement de votre inscription peut étre effectué :
e par virement bancaire, a l'aide des coordonnées figurant sur la facture jointe a I'e-mail de
confirmation ;
e par PayPal ou par carte bancaire, via le lien sécurisé présent dans I'e-mail de confirmation.

En cas de paiement en ligne, attendez la confirmation de la transaction avant de fermer votre navigateur.
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Etape 8 — Confirmation définitive de I'inscription

Deés réception de votre paiement, un e-mail de confirmation définitive vous sera envoyé.

Cet e-mail contiendra également votre badge nominatif.

Nous vous remercions d'imprimer ce badge et de le présenter le jour de la formation. Il vous
servira de titre d'accés a I'événement.

Besoin d'aide ?

Si vous rencontrez une difficulté lors de votre inscription ou si vous avez une question concernant votre
participation, n'hésitez pas a contacter I'équipe d'organisation. Elle se fera un plaisir de vous
accompagner.
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